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Syftet med denna rutin

Att klargdra och beskriva rutinen for flyttstadning i lagenheter inom vard- och
omsorgshoende (VoB). Rutinen beskriver processen fran bestallning av flyttstadning
till stddningens genomférande.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin galler tillsvidare for vard- och omsorgsboendets och serviceavdelningens
medarbetare.

Rutin

e Vard- och omsorgspersonalen skickar in en serviceanmélan till lokalvarden
genom drendehanteringssystem ServiceNow angaende flyttstadning.

e V0B onskar svarstid fran serviceavdelningen senast nastkommande
helgfria vardag.

e Ldgenheten ska vara helt tomd pa mébler och 6vrig interior innan
flyttstadning utfors.

e Flyttstadningen utfors inom tre helgfria arbetsdagar fran uppdragets
godkannande. Lokalvarden informerar VoB om datum for flyttstadningen.

e Vid behov av omfordelning av arbetsuppgifter som utfors av lokalvarden,
sker foljande prioritet:
1. Toaletter och hygienutrymmen

2. Lunchrum/personalrum
3. Entréer
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4. Ovriga personalutrymmen

e En uppskattning av resursatgang for att utfora en flyttstadning av en
lagenhet ligger pa cirka fyra timmar for en lokalvardare.

e Flyttstadningen utfors enligt sarskild checklista (bilaga: Checklista
flyttstdd VoB).

e Sanering (t.ex. av kroppsvatskor), hdghojdstadning och yttre
fonsterputsning utfors av externa leverantorer vilket bestalls av VVoB.
Avdelning services personal kan ge stod vid upprattande av
betalningsunderlag.

e Lokalvarden ar ansvarig for efterkontroll och informerar VoB nar arbetet
ar utfort.
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https://goteborgonline.sharepoint.com/sites/digitalanavet-filarkiv/digitalanavetsfilarkiv/6086-Checklista%20Flyttst%c3%a4dning%20VoB.pdf
https://goteborgonline.sharepoint.com/sites/digitalanavet-filarkiv/digitalanavetsfilarkiv/6086-Checklista%20Flyttst%c3%a4dning%20VoB.pdf



